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  كب ةصاخلا تلاجسلا ةرادإ :16سردلا
TUTORIAL	16:	Managing	Your	Records	

 .اھتعابط وأ اھفذح وأ اھخسن ةیفیك كلذ يف امب ،كتلاجس ةرادإ ةیفیك سردلا اذھ يف ملعتتس

 لمعلا يف عورشلا     1

 .)1 لكشلا( "Manage ةرادإ" ةمئاق ىلع EAMENA تانایب ةدعاق يف لجس يأ لخاد نم ایلعلا ىرسیلا ةیوازلا يف رقنا

 

	

.1 لكشلا 	

 .)2 لكشلا( كلجس ةرادلإ تارایخ ةسمخ ىلع يوتحت يتلا "Manage ةرادإ" ةمئاق اذھ رھظُیس

 

	

.2 لكشلا  



	
	

	 2	

 Resource	Copy دروملا خسن     2

	.لمعت اھنأ بیردتلا ریدم كملعی ىتح اھمدختست لا .ریوطتلا دیقً ایلاح ةفیظولا هذھ :ةظحلام
 لجسلا نم لصلأا قبط ةخسن لمعل "Resource	Copy  دروملا خسن" ىلع رقنلا نم نكمتتس ،ةزھاج ةفیظولا هذھ نوكت امدنع
 لیبس ىلع ،ةھباشتم وأ ةقباطتم رھاوظ وا تامس اھل يتلا عقاوملا نم ددعل تانایب لاخدإب موقت امدنع اًدج دیفم اذھ .كب صاخلا
	.cairns	individual ةیرجح ماوكأ لكش ىلع يتلا ةیدرفلا روبقلا نم ةلسلس :لاثملا

                          حاجنب دروملا خسن مت" لوقی ارًاعشإ ىقلتتس "Resource	Copy دروملا خسن" ىلع رقنلا درجمب
Resource	Successfully	Copied" )3 لكشلا(.	

	."Ok قفاوم" ىلع رقنا •

	

.3 لكشلا  

	 .)ریوطتلا دیق اًیلاح دعت( اھحتفت وأ دروملا خسن ةحفص ىلإ تانایبلا ةدعاق كلقنت لا ،يلاحلا تقولل ةبسنلاب

	.خوسنملا كدروم ىلع روثعلل Search ثحبلا ةحفص مدختسا •
	.موی رخآ يف اھؤارجإ مت يتلا تلاجسلا نع ثحبلاو "Filter	Time نمزلا رتلف وأ حقنم " مادختساب يصون •
 وھ حجرلأا ىلع نوكیس اذھو ثحبلا جئاتن لخدأو ةریخلأا ةحفصلا ىلإ لقتنا ،كتخسن ءاشنإ دعب ارًوف كلذب تمق اذإ •
	.كلجس

o مدقتملا( تانایبلا ةدعاق يف ثحبلا :17 سردلا عجار ،ثحبلا لوح تامولعملا نم دیزمل(                        
Searching	the	Database	(Advanced).	

	 .ةرورضلا بسح اھلیدعتو اھریرحت يف أدبا مث اھئاشنإب تمق يتلا ةخسنلا ھنأ نم ققحتلل دروملا حتفا •
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 Resource	Delete دروملا فذح     3

	.لماكلاب لجسلا فذحل "Resource	Delete دروملا فذح" ىلع رقنا

	.ءارجلإا اذھ نع عجارتلا نكمی لا ھنلأ كب صاخلا دروملا فذح يف كتبغر نم مات نیقی ىلع كنأ نم دكأت •
	.)4 لكشلا( ریذحت ةلاسر ىقلتت فوس •
 .كدروم فذحل "Ok قفاوم" ىلع رقنا •

	

	

.4 لكشلا  

 History	Edit	Review لیدعتلاو ریرحتلا خیرات ةعجارمو ضرع     4

	.لجسلا ءاشنإ مت ىتم ةفرعمل "History	Edit	Review لیدعتلاو ریرحتلا خیرات ةعجارمو ضرع" ىلع رقنا

	.)5 لكشلا( دروملا لجس ءاشنإ خیرات اھل نوكیس v3	EAMENA قلاطإ ذنم اھؤاشنإ مت يتلا طقف ةدیدجلا تلاجسلا •
o تامولعملا هذھ ضرعت نل تانایبلا ةدعاق نم مدقلأا تارادصلإا نم اھلیحرت مت يتلا تلاجسلا.	

 لمعن نحن .تلاجسلا ىلع اھؤارجإ مت يتلا تارییغتلاو تلایدعتلل ةلماكلا ةمئاقلا ةیؤر طقف EAMENA مقاطل نكمی اًیلاح •
 .تلاجسلا ىلع اھؤارجإ مت يتلا تلایدعتلا ةمئاق ةیؤر نیرخلآا نیمدختسملل حیتت ةقیرط ریوطت ىلع اًیلاح
	

	

.5 لكشلا  

 



	
	

	 4	

 

 

 Report	to	Jump ریرقتلا ىلإ لاقتنلاا      5

	.ةدیدج بیوبت ةملاع يف كلجسل دراوملا ریرقت ةحفص ضرعو حتفل "Report	to	Jump ریرقتلا ىلإ لاقتنلاا" ىلع رقنا

	.ھل ةلجسم ةیسدنھ لاكشأ ةیأو كعقوم ناكم حضوت يعانص رمق ةروص ةحفصلا نم يولعلا ءزجلا يف •
o ةیساسلأا ةطیرخلا رییغتل ةذفانلا نم نمیلأا بناجلا ىلع ةدوجوملا تارایخلا مدختسا basemap لیغشتو 
	.legend ةطیرخلا حاتفم ةدھاشمو اھفاقیإو overlays تابكارتلا

	.دروملا لوقح عیمج عم كلجسلً لاماك ارًیرقت ةحفصلا هذھ ضرعت •
 ىنمیلا ةیوازلا يف "Values	Null	Hide ةیلاخلا میقلا ءافخإ" حاتفم لیدبت قیرط نع ةغراف لوقح يأ ءافخإ رایتخا كنكمی •
 .)6 لكشلا( ایلعلا
	

	

 انھ ددحملا "Values	Null	Values Hide	Null	Hide ةغرافلا میقلا ءافخإ" لیدبتلا زمر عم ،دروملا ریرقت ةحفص :6 لكشلا
 .رمحلأا لیطتسملا لخاد

	.كب صاخلا لجسلا ةعابط وأ لیدعتو ریرحت رایتخا 	Report	Resource دروملا ریرقت ةحفص نم اضًیأ كنكمی

	.لیجستلا ریرحت ةحفص ىلإ ةرشابم لاقتنلال ایلعلا ىنمیلا ةیوازلا يف "ملقلا" زمر ىلع رقنا •
 كب صاخلا دروملا نم ةخسن عبطل ةعابطلا راوح ةذفان حتفل ایلعلا ىنمیلا ةیوازلا يف "printer ةعباطلا" زمر ىلع رقنا •
	.)6 لكشلا( pdf قیسنتب ھظفح وأ
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	are	data	These ضرعلا ةقلعمو ةتقؤم تانایبلا هذھ" لوقت ةلاسر Geography ایفارغجلا مسق نمض اًیلاح ىرتس :ةظحلام
provisional	and	pending	review " ةطیرخلا لوقح نم ددعو.	

 ریرقتلا نـم مسـقلا اذھ ةلازإ متیسو ھحلاصإ ىلع لمعن ينف أطـخ اذـھ .اھیف تامولعم يأ ةفاضإ مدعو لوقحلا هذھ لھاجت ءاجرلا
	.)7 لكشلا(

 .لوقحلا هذھ ءافخلإ هلاعأ حضوملا "Fields	Null	Hide ةیلاخلا لوقحلا ءافخإ" حاتفم ىلع رقنلا كنكمی

	

	

 .رمحلأا نوللاب ةزیمملا ماسقلأا لھاجت ىجری :7 لكشلا

 

	Report	Print ریرقتلا ةعابط     6

	.pdf فلم ھنم ظفحتل وأ كلجس ةعابطل "Report	Print ریرقتلا ةعابط" ىلع رقنا

	.اًیئاقلت ةعابطلا راوح ةذفان حتف متیسو ةدیدج بیوبت ةملاع يف ریرقتلا ةحفص حتف متیس •
	.pdf قیسنتب ھظفح وأ لجسلا ةعابطل اھرییغتب مقو تارایخلا ددح •


